Att tanka pa vid digitalt arsmote

InfOr motet: Under motet:

e Tank igenom det férvantade e Dela en startbild med
scenariot infor val av digitalt verktyg motesinformation
- Krévs mycket - Motet spelas in (om sd)

diskussionsutrymme? - Lat mikrofonen vara avstéangd
- Foreligger konflikter? - Begar ordet via chatten
- Blir det manga val? - Rosta genom att klicka p& hand-
symbolen

e Skicka ut lanken till motet i ett mail - Hatalamod med ev.

tillsammans med tydlig information fordrojningar under motet

om anslutning till motet
e Starta motet och beréatta tydligt om

e Skicka ut de dvriga handlingar som motesinformationen pa startskarmen
behdvs under moétet i pdf-format
- Dagordning e FoOrdela ordet tydligt
- Verksamhetsberéattelse
- Revisionsberattelse e Informera tydligt om nar réstning ska
- Motioner genomféras och upprepa hur ni ska
gora
e Behdver vi ha dold réstning?
- Skapa da ett mailkonto som ¢ Sammanfatta beslut efter varje del
endast rostraknarna har
l6senord till e Tapaus

e Fordela roller och uppdrag sa att alla
vet vad de ska gora under motet
- Moderator
- Mdtesordférande
- Rostraknare
- Sekreterare

e Uppratta ett kérschema

e Hall ett genrep med alla som har en
ledande roll p& motet

Mer information om tekniken och arsmotet i nedanstdende lankar:

Tips for &rsmote

Kom igdng med tekniken infor &rsmotet

Checklista for dig som ansvarar for arsmotet

Praktisk info till &rsmotet
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